
ACHTUNG: WIR BILDEN AUS! 

Zum 1. Februar 2020 möchten wir Dich als Auszubildenden zum 

Steuerfachangestellten (m/w/d) 

in unserem Steuerbüro in Berlin-Wilmersdorf einstellen. 

Im Rahmen Deiner maximal dreijährigen dualen Ausbildung erhältst Du vertiefte Einblicke in 
die Organisation unseres Steuerbüros. Du lernst die internen Abläufe und Strukturen kennen 
und beteiligst Dich an der Prozessgestaltung. Schwerpunktmäßig übernimmst Du zunächst 
organisatorische Aufgaben, berechnest Fristen und koordinierst und überwachst Termine. Im 
Laufe der Ausbildung wirst Du dann eigenständig Buchhaltungen erstellen und 
Lohnabrechnungen für unsere Mandanten machen. Schlussendlich wirst Du 
Jahresabschlüsse und Steuererklärungen erstellen. Daneben steht auch die Arbeit mit den 
Mandanten und deren Beratung im Fokus dessen, was Du lernen sollst. 

Du besitzt abstraktes Denk- und Vorstellungsvermögen? Du hast Spaß am Umgang mit 
Zahlen, Gesetzen und Menschen? Du bist interessiert an einer umfassenden Ausbildung im 
steuerrechtlichen Umfeld und möchtest gerne die Beratung von Privatpersonen und 
Unternehmen hautnah miterleben? Dann ist diese Ausbildung genau richtig für Dich! 

Wir erwarten: 

• ein (Fach-)Abitur oder ein mittlerer Schulabschluss (MSA), 
• idealerweise erste praktische Erfahrung in der Büroorganisation, erworben im 

Rahmen eines Praktikums, 
• Teamplayer und Prozessbeschleuniger, 
• grundlegende Kenntnisse des steuerrechtlichen Systems der Bundesrepublik, 
• gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office (Word, Excel, Power Point), 
• Interesse für wirtschaftliche und kaufmännische Zusammenhänge 

Dich erwartet: 

• eine professionelle Einarbeitung und Betreuung durch Deinen Ausbilder in der 
betrieblichen Praxisphase, 

• eine abwechslungsreiche Herausforderung in einem motivierten Team, 
• die Möglichkeit spannende Kontakte zu knüpfen,  
• ein Arbeitsplatz im Herzen Berlins mit guter Anbindung an den ÖPNV, 
• ein Arbeitgeber, der die Möglichkeiten der Digitalisierung nutzt 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns Deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: info@am-steuerberatung.de. Wir freuen uns darauf 
Dich kennenzulernen! 

Steuerberatung Alexander Martin, Hubertusallee 28, 14193 Berlin 

 


